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Come ospitare un MoodleMoot Italia

Il MoodleMoot Italia

L'evento MoodleMoot Italia € un appuntamento annuale e si tiene normalmente tra giugno e
dicembre. L’evento si articola su 3 giorni con un programma di massima come il seguente:

e giovedi h 14.00 - h 18.00 - Apertura, sessioni parallele
e venerdi h 09.00 - h 18.00 - Sessione plenaria, sessioni parallele
e sabato h09.00 - h 14.00 - Sessioni parallele e chiusura evento

Al termine del venerdi & di norma prevista 'Assemblea dei soci AIUM (h 18.00 - h 20.00) e,
a corollario dell’evento, & prassi anche organizzate due cene: il welcome party il giovedi e la
cena sociale il venerdi.

Possono essere co-organizzati degli eventi culturali facoltativi come visite a siti storici o
museali del territorio.

Il costo delle cene e degli eventuali appuntamenti culturali sono esclusi dai costi di iscrizione
all'evento.

Per ulteriori informazioni, sul sito aium (https://www.aium.it) sono consultabili le aree
dedicate alle edizioni passate oppure & possibile contattare segreteria@aium.it.

Requisiti principali

Conference Center - Si richiede un’aula (magna) in grado di ospitare almeno 200 persone
per le plenarie (apertura e chiusura evento, relazioni invitate, assemblea sociale). Oltre
all’aula principale, sono di necessarie:

e 2-3 aule per le sessioni parallele di cui una da almeno 75 posti
e 1-2 aule con almeno 20-30 postazioni informatiche per i tutorial hands-on

e almeno uno spazio per i momenti conviviali (coffee break e pranzi) nelle immediate
vicinanze delle aule e adeguati per il numero dei partecipanti

e uno spazio per gli spazi espositivi degli sponsor (almeno 10 postazioni da 2x2 m
circa con 1 tavolo e sedie in dotazione) da posizionare nelle vicinanze delle aule e/o
gli spazi per i momenti conviviali

E inoltre necessario prevedere i seguenti spazi organizzativi:
e una registration area con 2 tavoli e sedie per 'accoglienza e la segreteria
e uno spazio per la logistica durante i giorni dell’evento, chiudibile con chiave

e un magazzino per custodire i materiali della conferenza e degli sponsor in modo
sicuro (prima e durante l'evento)
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Per minimizzare la frammentazione e gli spostamenti dei partecipanti, sarebbe opportuno
che tutti gli spazi dedicati all'evento siano nello stesso edificio, possibilmente sullo stesso
piano 0 comunque a poca distanza I'uno dall’altro.

Tutte le aule devono essere dotate di postazione fissa (docente) con accesso a internet (e
accesso Wi-Fi per i partecipanti), amplificazione audio con radiomicrofono e sistema di
videoproiezione. E gradita anche la possibilita di registrare il video con telecamere fisse.

Nella maggior parte dei locali & utile fornire 'accesso Wi-Fi a internet.

E necessario garantire la ricezione con presa in carico dei materiali utili allo svolgimento
dell’evento, spediti tramite posta/corriere dall’organizzazione o dagli sponsor.

E opportuno prevedere gli accessi e gli spazi di sosta per 2-3 veicoli privati dei soci AIUM
addetti alla gestione operativa dell’evento, al fine di facilitare la messa in opera dei materiali
congressuali (vele, cartelloni, ecc.).

| costi relativi alluso della struttura (come personale di sorveglianza, portineria, pulizie
riscaldamento, energia elettrica, uso apparecchiature, ecc...) sono da intendersi a carico
dell'ente ospitante. Se richiesto, AIUM potra valutare se contribuire a eventuali costi
straordinari (come ad esempio le aperture oltre orario). Questi andranno concordati
comunque prima del perfezionamento della candidatura; in caso contrario non potranno
essere in alcun modo addebitabili al’AIUM.

Domande frequenti

Chi pud presentare la candidatura? - Enti pubblici (es. Universita, Scuole ...) o aziende
private che condividono la missione dell’associazione. Il proponente si fara carico degli
aspetti logistici e organizzativi locali. Sono ammesse co-organizzazioni ed € auspicabile la
partecipazione di un’Universita, a garanzia degli aspetti formativi dell’evento. AIUM,
attraverso il suo Consiglio Direttivo, collaborera con 'organizzazione locale per gestire tutti
gli aspetti dell’evento.

Dove - MoodleMoot Italia € un evento itinerante che si tiene sul territorio italiano e ambisce
a garantire la rotazione tra le varie zone del Paese. A seconda delle offerte ricevute,
saranno preferite le sedi dove I'evento non si &€ mai svolto.

Quando - || MoodleMoot Italia pud svolgersi in un qualsiasi settimana tra aprile e dicembre,
evitando il periodo estivo, da meta luglio alla prima settimana di settembre inclusa. La
candidatura deve essere presentata entro il 30 marzo.

Titolarita dell’evento - In quanto sottoscrittore del contratto con Moodle HQ per la
concessione del copyright, AIUM & [l'organizzatore principale del MoodleMoot. Ne é
finanziariamente responsabile e, pertanto, il Consiglio Direttivo di AIUM ne gestisce ogni
aspetto economico. Per quanto sopra, tutti gli aspetti organizzativi del MoodleMoot dovranno
essere concordati con il Consiglio Direttivo di AIUM.

Personale - L'organizzazione locale garantisce la presenza del personale necessario alla
gestione dell’evento per quanto riguarda la cura dei partecipanti, il supporto all'attivita di
segreteria e la risoluzione di eventuali esigenze.
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Sicurezza - L'organizzazione locale & tenuta redigere i piani operativi di gestione della
sicurezza dei partecipanti secondo le normative vigenti. Tale stesura va condivisa con il
consiglio direttivo di AIUM.

Ricettivita - E opportuno che vi siano strutture ricettive sufficienti nelle immediate vicinanze
della sede o agilmente collegate con mezzi pubblici.

Catering - Durante I'evento vengono di solito garantiti un coffee break ogni 2 ore di attivita, il
pranzo del venerdi e un pranzo leggero il sabato. | costi del catering sono solitamente
coperti dalle quote di iscrizioni e dalle eventuali sponsorizzazioni locali o reperite dall’ AlUM.

Cene - Il Welcome Party tipicamente € una cena (o apericena) informale nei pressi
dell’evento con un costo contenuto (dal costo indicativo di 25 euro). La cena sociale, aperta
a tutti i partecipanti, si tiene di solito in un locale facilmente raggiungibile dalla sede del
MoodleMoot (dal costo indicativo di 40 euro).

Requisiti preferenziali - Disponibilita di una buona connettivitd Wi-Fi nella sede dell’evento;
logistica semplice ed efficace; accessibilita con mezzi pubblici; eco-friendliness della
proposta; disponibilita di sponsorizzazioni locali; attenzione al gender-balance; in generale,
qualsiasi cosa favorisca la buona riuscita dell’evento.

Iter della candidatura

| passi da seguire sono:

1) Proposta - Chi intende organizzare I'evento compila e firma il modulo di candidatura
in calce e lo invia, preferibilmente su carta intestata del primo proponente, a
associazione@pec.aium.it. La candidatura a ospitare un MoodleMoot Italia deve
essere softtoscritta da un rappresentante di ogni ente proponente. Il Consiglio
Direttivo di AIUM valutera tutte le proposte pervenute entro il 30 marzo.

2) Visita della sede - Un rappresentante di AIUM potra effettuare una visita per
valutare la sede.

3) Selezione — |l Consiglio Direttivo di AIUM, valuta le proposte pervenute e identifica la
sede piu idonea a cui proporre la conferma dell'evento tramite scrittura privata.

4) Contratto - |l rappresentante di ogni proponente, con poteri gestionali ed
organizzativi necessari ad assicurare lo svolgimento dell'evento, e il Presidente di
AIUM firmano il documento che regola I'organizzazione del MoodleMoot.

5) Annuncio - AIUM e i co-organizzatori pubblicizzano I'evento utilizzando i propri
canali.
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Modulo di candidatura

| sottoscritti:

Ente/Azienda co-organizzatore locale 1

Denominazione:

Indirizzo:

Responsabile:

Incaricato per I'evento:

Ente/Azienda co-organizzatore locale 2

Denominazione:

Indirizzo:

Responsabile:

Incaricato per I'evento:

manifestano la volonta di ospitare il MoodleMoot Italia per 'anno:

da tenersi presso:

Sede dell’evento

Denominazione:

Indirizzo:

Allegare obbligatoriamente
e mappa del luogo (es. google map)

e mappa (anche stilizzata) degli edifici dove sono evidenziate le aree destinate
all’evento, come indicato nei requisiti di questo documento



Calendario dell’evento

Compilare in ordine di preferenza:

e Periodo 1: da gio / / aven /

e Periodo 2: da gio / / aven /

e Periodo 3: da gio / / aven /
Aule

e Aula Magna (posti: )

e Aula Sessioni parallele 1 (posti: ___ )

e Aula Sessioni parallele 2 (posti: ___ )

e Aula Sessioni parallele 3 (posti: _____ )

e AulaInformatica1 (posti: ___ )

e Aula Informatica 2 (posti: ___ )

Spazi aggiuntivi

e Segreteria evento (posizione:

e Spazio per la logistica evento (posizione:

e Magazzino di supporto all’evento (posizione:

Ricezione Merci, accessi e parcheggi
indicare di sequito le modalita e gli spazi messi a disposizione:




Soluzioni proposte per il catering

Soluzioni proposte per il Welcome party

Soluzioni proposte per la cena sociale

Proposte per gli eventi culturali

Compartecipazione economica

Gli enti co-organizzatori mettono a disposizione un budget di euro per
coprire i costi dell’evento.

Sponsor locali

Gli enti co-organizzatori hanno ottenuto un impegno di massima per la sponsorizzazione
economica dell’evento da parte delle seguenti aziende/enti:




In qualita di responsabili per gli enti/aziende di cui sopra, affermiamo che le
informazioni su inserite rappresentano un impegno a co-organizzare I’evento
MoodleMoot Italia proposto dall’Associazione AIUM A.p.s.

Affermiamo, inoltre, di avere la piena disponibilita e controllo su tutti gli aspetti
suesposti per le parti indicate di specifica competenza e viene garantito il piu ampio
supporto ad AIUM Aps per la piena riuscita dell’evento.

Li,

Responsabile Ente/Azienda 1

Responsabile Ente/Azienda 2




